ESTADO DO MARANHAO CAMARA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ N°10.349.959/0001-90

Proc. Adm: 007/2025

Montes Altos (MA), 10 de fevereiro de 2025

A Chefia de Gabinete/Tesouraria vem por meio deste solicitar a analise e
aprovacdo do Termo de Referéncia em anexo, elaborado com o escopo de formalizar a contratagdo

de empresa especializada na prestacao de servicos de buffet para o Poder Legislativo Municipal.

Sem mais, registramos protestos de estima e consideragéo.

Atenciosamente,

DEUSILENE FERNANDES MIRANDA
Portaria n® 004/2025
Tesoureira/Chefe de Gabinete

EXMO. SR.

MAURO FERRAZ DE SOUSA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
NESTA

Rua Quintiliano José Tavares, S/N — Centro - Montes Altos/MA
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ESTADO DO MARANHAO CAMARA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ N°10.349.959/0001-90

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de buffet para o Poder
Legislativo Municipal, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

PRESTACAO DE SERVICOS COM FORNECIMENTO DE LANCHES NAS SESSOES ORDINARIAS,

EXTRAORDINARIAS E EM COQUETEIS EVENTUALMENTE REALIZADOS PELA CAMARA MUNICIPAL

ITEM

ESPECIFICAGCOES

QTD
PESSOAS

QTD
EVENTOS/MES

QTD
MESES
PREVISTO

V. UNT.

V. TOTAL

P&o de quejo caseiro, bolos variados (cenoura
com calda de chocolate, fuba, macaxeira,
banana e etc.) sanduiche natural, frios e
lacteos em geral, salgados tipo festa (fritos ou
assados), salada de frutas, frutas frescas,
sobremesas (pudim, pavé e etc), café com
leite, achocolatado quente, torta salgada
(frango ou atum), sucos variados (acerola,
maracuja, laranja, uva, caja e etc.), biscoito
caseiro, beijus recheados c/ queijo, carne de
sol e outros recheios)

20

12

300,00

14.400,00

Salgados (canudos, pastel, coxinha, bolinhas,
queijo, risole, flor de queijo e presunto,
quadrado, disquinho,croquete,quibe, empada,
Romeu e Julieta, pastel de forno, crocante de
salame, canapés, esfirra, enroladinho). sucos
naturais variados (acerola, laranja, maracuja,
caj e etc).

20

12

300,00

7.200,00

SUBTOTAL

21.600,00

SELF SERVICE)

PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE REFEICOES (MARMITA E SERVICOS DE BUFFET EM

ITEM

ESPECIFICACOES

QTD
PESSOAS

QTD
EVENTOS/MES

QTD
MESES
PREVISTO

V. UNT.

V. TOTAL

Refeicdo (TIPO QUENTINHA), entregue no
local indicado, acondicionada em embalagem
térmica metalica ou de isopor com capacidade
de 750 ml com opcgédo de cardapio diario que
inclui feijdo, arroz, macarrdo, salada, batata
frita, puré e duas porcdes de carne a escolha
(bovina, suina, caprina, peixe, frango  ou
linguica) com suco ou refrigerante em lata
de 350 ml

20

12

440,00

5.280,00

REFEICOES COMPLETAS: 02 tipos de
arroz (branco e grego), lasanhas e massas em
geral, strogonoff de carne e/ou frango,
saladas, carnes variadas de churrasco, carnes
empanadas (frango, suino, bovino),
acompanhada por variadas guarnicdes.

20

12

560,00

6.720,00

SUBTOTAL

12.000,00

TOTAL

33.600,00
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ESTADO DO MARANHAO CAMARA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
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1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma do art. 105, da Lei n°® 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [2025], conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis,
pertinentes ao objeto

Subcontratacao

4.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razfes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: dois dias da assinatura do contrato;

Garantia dos Servicos

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Ges aplicaveis, dentre
outros.
Fiscalizacéo
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);
6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).
6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizacdo Administrativa
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).
6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, 1V).
Gestor do Contrato
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1V).
6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).
6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
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da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).
6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto observaré utilizara o disposto neste item:

7.1.1 Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.2 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com o0s indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;
7.7.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigaces trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
7.8. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.10. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.14. O recebimento provisério também ficara
sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrucGes exigiveis.
7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.13.1 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, V111, Decreto n°
11.246, de 2022).
7.13.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e
7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacgéo.
7.13.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.
7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.18.1. 0 prazo de validade;

7.18.2. a data da emissdo;

7.18.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.20. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacédo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento
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7.26. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.
7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.
Forma de pagamento
7.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.
7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(}AO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adoc¢io do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execuc¢ao

8.2. O regime de execucio do contrato sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020

8.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.
8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;
8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,
8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Qualificacéo
Econdmico-Financeira
8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
8.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.
8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10% do valor total
estimado da parcela pertinente.
8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).
8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacdo Técnica
8.29. Comprovacdo de aptiddo para a execucdo de objeto similar de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.29.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.29.1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE REFEICOES.
8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.
8.29.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 33.600,00 (trinta e trés mil, seiscentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal.

01.031.0001.2-002 — Manutencéo das Atividades Legislativas
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3.3.90.30 — Material de Consumo

Montes Altos (MA), 10 de fevereiro de 2025

DEUSILENE FERNANDES MIRANDA
Portaria n° 004/2025
Tesoureira/Chefe de Gabinete

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no
referido documento.

MAURO FERRAZ DE SOUSA
Presidente da Camara Municipal
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_Apéndice
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solucéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracdo Publica.

| - INFORMACOES GERAIS

Processo Administrativo n° 007/2025
Orgéo Solicitante: CHEFIA DE GABINETE/TESOURARIA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

a) DEUSILENE FERNANDES MIRANDA
Portaria n® 004/2025
Tesoureira/Chefe de Gabinete

I1 - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo € pretendida destina-se ao provimento da alimentagéo
oferecida aos participantes das reunides, sessdes e demais cerimonias oficiais realizadas no ambito

da Camara Municipal.

Nesse diapasdo, urge salientar que a administragdo ao longo dos anos vem
promovendo a contratacdo do objeto a fim de propiciar toda a estrutura necessaria a realizacdo das
solenidades oficiais desta Casa de Leis.

Finalmente, apds o devido levantamento dos quantitativos necessarios a

execucao do objeto, considerando especialmente a ultima contratacdo firmada pela administracéo
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e sua respectiva execucdo durante os exercicios financeiros de sua vigéncia, a equipe técnica

concluiu pela necessidade da quantidade esposada na planilha abaixo.

“A Administracdo tem o dever de estimar os quantitativos da contratacdo, de modo fundamentado.
Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras contratacfes (correlatas ou
interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de escala” (FILHO, Marcal Justen. Comentarios
a Lei de LicitagBes e Contratacdes Administrativas: Lei 14.133/2021. S&o Paulo: Thomson Reuters
Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATACAO

PRESTAQAO DE SERVICOS COM FORNECIMENTO DE LANCHES NAS SESS()EAS ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS E EM COQUETEIS EVENTUALMENTE REALIZADOS PELA CAMARA MUNICIPAL

QTD

3 QTD QTD
ITEM ESPECIFICACOES ~.| MESES
PESSOAS | EVENTOS/IMES | ,oee o2

Pdo de quejo caseiro, bolos variados (cenoura com calda de
chocolate, fuba, macaxeira, banana e etc.) sanduiche natural, frios e
lacteos em geral, salgados tipo festa (fritos ou assados), salada de
1 frutas, frutas frescas, sobremesas (pudim, pavé e etc), café com 20 4 12
leite, achocolatado quente, torta salgada (frango ou atum), sucos
variados (acerola, maracuja, laranja, uva, caja e etc.), biscoito
caseiro, beijus recheados ¢/ queijo, carne de sol e outros recheios)
Salgados (canudos, pastel, coxinha, bolinhas, queijo, risole, flor de
queijo e presunto, quadrado, disquinho,croquete,quibe, empada,
2 Romeu e Julieta, pastel de forno, crocante de salame, canapés, 20 2 12
esfirra, enroladinho). sucos naturais variados (acerola, laranja,
maracuja, caja e etc).

PRESTACAO DE SERVIGCOS DE FORNECIMENTO DE REFEIGOES (MARMITA E SERVICOS DE BUFFET
EM SELF SERVICE)

QTD
3 QTD QTD
ITEM ESPECIFICACOES . MESES
PESSOAS | EVENTOS/MES | oeoc2 o

Refeicdo (TIPO QUENTINHA), entregue no local indicado,
acondicionada em embalagem térmica metalica ou de isopor com
capacidade de 750 ml com opcédo de cardapio diario que inclui 20 1 12

3 feijdo, arroz, macarrdo, salada, batata frita, puré e duas porg¢des de
carne a escolha (bovina, suina, caprina, peixe, frango ou
linguica) com suco ou refrigerante em lata de 350 ml
REFEICOES COMPLETAS: 02 tipos de arroz (branco e grego),
4 lasanhas e massas em geral, strogonoff de carne e/ou frango, 20 1 12

saladas, carnes variadas de churrasco, carnes empanadas (frango,
suino, bovino), acompanhada por variadas guarnices.

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

O objeto cuja contratacdo € pretendida encontra-se em consonancia com o

Planejamento Anual de Compras desta Casa de Leis, mormente considerando sua essencialidade e
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necessidade ao provimento dos atos e ceriménias oficiais realizados no ambito do Poder

Legislativo.

Dos requisitos da potencial contratacéo

Considerando a natureza da contratacdo, € de suma importancia esclarecer seus
requisitos necessarios. Assim, em primeiro lugar, hd de se ressaltar que a execucdo do objeto
deverd observar os quantitativos constantes nas ordens de servi¢co que, por seu turno, sdo

expedidas de acordo com as necessidades da administracao.

Sera exigido ainda que o objeto obedeca aos padrGes minimos de qualidade
estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos 6rgdos competentes tais
como o INMETRO e outros, sem prejuizo do que dispde a Lei n° 8.078/90 - Codigo de Defesa do

Consumidor.

O contrato firmado devera ter a sua vigéncia estabelecida em consonancia com o
exercicio financeiro, sendo automaticamente prorrogado acaso nao executado todo o objeto no
periodo. (art. 111 da Lei n® 14.133/21)

I11 - PROSPECCAO DE SOLUCOES
No afd de alcancar a solugdo suficiente a contratacdo, promovemos o

levantamento de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes ao objeto e,

na oportunidade, chegou-se a conclusdo de que, por tratar-se de servicos comuns sua oferta no

mercado € ampla, podendo ser adquirido uma vez deflagrado o competente procedimento

licitatorio, do qual sera extraida a proposta mais vantajosa.

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solucdo adequada
a satisfacdo do interesse publico é a realizacdo de procedimento de contratacdo direta para a

contratacdo do objeto. Nesse contexto urge esclarecer que foram acrescentadas guantidades e

servicos ndo previstos nas Ultimas contratacoes, o que refletira no resultado final do valor
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estimado apds a devida pesquisa de precos, tratando-se o valor abaixo de mera projecao

aproximada.

Solucdes Vantagens (pontos fortes) Desvantagens (riscos, limitacGes,
problemas)
Realizacdo de Procedimento de Obtencao de proposta mais Na&o se aplica
Contratagéo Direta vantajosa
Custo Estimado R$ 40.000,00

IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

1 - Descricdo da solucédo

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e

quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de servico comum posto que destinado apenas a

divulgacdo e ndo a arte e criacdo de campanhas, sendo que sua oferta no mercado é ampla, indica-
se a titulo de solucéo (contratacdo do objeto) a realizacdo de procedimento de contratacdo direta,
observadas as disposic¢des contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

2 — Justificativa acerca do parcelamento da contratacdo

Por seu turno, orienta-se a adogdo de contratagdo por lote/grupo ante a

indivisibilidade do objeto por itens. Com efeito, em se tratando de servico, a divisdo do objeto em
itens executados por empresas diversas implicaria em dificuldade de execucdo e, por consequéncia,
frustraria a finalidade precipua da contratagdo que é a execugdo com eficiéncia. Assim, adotado o
critério de julgamento por lote/grupo, restara garantida a selecdo da proposta mais vantajosa para a

administrag&o.

Sobre o tema trazemos a baila o entendimento pacificado pelo E. TCU, vide:

“E obrigatdria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das

licitacbes para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja

divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia

de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que,
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embora nédo dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisi¢do da

totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou unidades autdnomas, devendo
as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade” (Samula TCU n° 247). Os
itens reunidos em um lote devem guardar alguma relacdo entre si”. (Dendncia TCE/MG n°
980437/2016)

No tocante a execucdo contratual, devera ser observado que a execugdo do
objeto serd em conformidade com as necessidades da administracdo, ou seja, de acordo com as

quantidades constantes na “Ordem de Servico”. Assim, a_execucdo do objeto ocorrera de

forma parcelada, sequndo as necessidades da administracdo no momento da expedicdo da

respectiva “Ordem de Servico”.

3 - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

N&o existem contratacbes correlatas ou interdependentes do objeto sub

examinem.

4 — Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratacdo € a preservacao do interesse publico
no provimento da alimentacdo dos participantes dos eventos oficiais realizados pela Camara

Municipal no exercicio das atividades legislativas.

5 - Providéncias a serem adotadas

No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o contrato de
execucdo do objeto deverd ser executado pelo vencedor do competente procedimento de
contratacdo direta a partir da data de sua assinatura, com prazo de vigéncia de doze meses, sendo
automaticamente prorrogado acaso ndo esgotados seus quantitativos, nos moldes do que preconiza
o art. 111 da Lei n® 14.133/21.
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A execucdo do objeto, por sua natureza, ndo implicard na necessidade de

adequagdes no ambiente fisico da administracdo e tampouco de capacitacdo de servidores para o

seu recebimento posto tratar-se de servigos comuns.

6 - Possiveis impactos ambientais

Né&o se aplica.

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto e fundamentado, conclui-se que, em se tratando de

contratacdo de servicos comuns cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos neste ETP e, por consequéncia, no TR e instrumento convocatorio;

Considerando tratar-se de servicos cuja oferta no mercado é ampla e, portanto,
deve ser estabelecida disputa entre os interessados em contratar com a administracdo a fim de
permitir a selecdo da proposta mais vantajosa e, consequentemente, garantir a observancia aos

principios da eficiéncia e economicidade, dentre outros;

Considerando, por fim, que a contratacdo do objeto ndo gera impacto ambiental
ao municipio;
CONCLUI-SE

pela necessidade de deflagracdo do competente processo de contratacdo direta a fim de que sejam
promovidos todos os atos legais voltados a contratacdo do objeto pretendido, observada

rigorosamente a legislacdo de vigéncia, em especial a Lei n® 14.133/2021.

Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estard o interesse

publico da contratacéo.

DEUSILENE FERNANDES MIRANDA
Portaria n° 004/2025
Tesoureira/Chefe de Gabinete
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APROVO o Estudo Técnico Preliminar nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no referido documento.

MAURO FERRAZ DE SOUSA
Presidente da Camara Municipal
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